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Oppsett av innleveringsoppgaver
Spjelkavik Videregaende Skole - Open Office

Innhold

Trinn for trinn
Skriftstarrelse
Linjeavstand
Overskrift
Underoverskrifter
Topptekst

Sidetall

Fotnoter og sluttnoter

Innholdsliste

Trinn for trinn
1. Skriftsterrelse 12
2. Velg linjeavstand 1,5
3. Overskrift til oppgaven
4. Underoverskrifter 2 eller 3
5. Topptekst standard
6. Sidenummerering nederst pa siden
7. Fotnoter og sluttnoter

8. Innholdsliste



Oppsett av innleveringsoppgaver

Spjelkavik Videregaende Skole - Open Office

Skriftstorrelse

1. Trykk pa pilen og velg skriftstorrelse 12

Tabel werktgy VWindu Hielp
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Linjeavstand

1. Dobbelklikk her og du fér opp et vindu.

Fil Rediger %s Settinn Format Tabell  Werkbsy Yindu H
: ! | AB
B - = FREEE A

e Brodeekst w || | Times MNew Roman v
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2. Nede til venstre finner du et punkt som heter Linjeavstand, velg 1,5 linjer
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Sett i kegel
[ Taibrk
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Overskrift til oppgaven

1. Trykk pa pilen og velg en overskrift
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Bradkekst] Times Mew Roman
Fiern Formatering
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iorverskrift -
Crvverskrift 1
i m e ml e lEl M

Underoverskrifter

1. Bruk underoverskrift 2 eller 3 (ikke samme som hovedoverskriften)
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Bradteksk Times Mew Roman E
Fiern formatering

Braidtekst R S
Cveerskrift

Cverskrift 1 'D])]
Overskrift 2 S e

Creerskrift 3
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Topptekst
1. Velg Sett inn, og velg topptekst, sd standard

— L ETSRIITL L
= Bialk ... Orverskrift 2
& Hyperlenkes | Crperskyife 2

Toppkekst v« Standard |

Bunnteksk b

Sidenummerering

1. Trykk deg inn i toppteksten med markeren, deretter Setf inn, sa Felter og velg sidetall

Settinn Format  Tabel  Verkhgy  Windu  Hielp

Manuelt skift ... l ABC  ARC @
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Fotnoter og sluttnoter

1. Sett markeren der du vil ha en Fotnote, Sett inn, Fotnote, og trykk ok, ikke endre noen ting.
Sa skriver du kilder etc nederst i bunnteksten(kommer automatisk)

Eventuelt velge sluttnote far a f4 dem pa siste side

Sett inn fotnote |.

Nummerering YE'K
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[I] Hielp

Tvpe
{E} Faoktnote

() gluttriote

Innholdsliste

1. Flytt markeren helt pa toppen, velg Sett inn — Register/innholdsliste og trykk OK

“krpt ...

Registerfinnholdsliste » ?E. Stikkardmarkering ...
Reqisterfinnhaoldsliske ..
Kilde ...

Korrolutt ...
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